Beschreibung Programm HTH - Gutscheinverwaltung HTH Datenbanken

Beschreibung Programm HTH — Guischeinverwaltung

Programmfunktionen — Uberblick

Gutscheinausgabe

Gutscheinriicknahme

Quittungsdruck

Stapelbuchung bei Ausgabe und Ricknahme von Gutscheinen méglich
umfangreiche Statistiken zu Ausgabe und Riicknahme von Gutscheinen,
Stlckelung uvm.

Import Gutscheinliste (neue Gutscheine einlesen)

e Kassenbuch Gutscheinausgabe und Gutscheinriicknahme pro Tag und pro
Monat

e Benutzer Login mit verschiedenen Rechten
e netzwerkféhig

Anmeldung und Login

Wéhlen Sie hier nach dem Programmstart den vom Administrator flr Sie hinterlegten
Benutzernamen aus und geben Sie lhr Passwort ein. Klicken Sie anschliessend auf
beginnen. Es o6ffnet sich das Hauptmenl des Programms. Beim ersten
Programmstart der Demoversion wahlen Sie im Feld Bearbeiter ,Administrator” aus
und geben Sie im Feld Passwort die Ziffer 1 ein.

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
Wiesaer Kirchweg 65
01917 Kamenz E-Mail hth-support@online.de
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2] Gutscheinverwaltung - Hauptmenii - = = X

HTH - GUTSCHEINVERWALTUNG

Gutscheinausgabe Gutscheinricknahme

Benutzerangaben Statistik

Abmelden Beenden

Version 4.8 - 06-12-12

HTH - DATENBAMKEN - 2012

Hauptmenii HTH — Gutscheinverwaltung

Uber das Hauptmen( gelangen Sie durch Klicken des entsprechenden Buttons zu
den Eingabeformularen fiir die Benutzerangaben, die Gutscheinausgabe und die
Gutscheinricknahme, oder zum Auswahlformular fir Kassenbuch und Statistiken.
Sie kénnen sich abmelden oder das Programm beenden.

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
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2] Benutzerangaben = = X
Benutzerangaben
Standort ISh opping Center
Heue Gutscheindaten einlesen

Stralie IShupstra ke 1 TI

ort ]5h opetadt

PLZ |u1234

Telefon 1031 23/ 45 67 0 HEartie

Fax ]u31 23/ 4587 0 S

e -Mail |management@sh opping-center

Datensatz: M lvonl MK i Ke Suchen

Benutzerangaben / Bearbeiterangaben / Gutscheine einlesen

Um Bearbeiterangaben und Benutzerangaben einzutragen oder zu andern, missen
Sie als Administrator angemeldet sein.

Geben Sie hier die erforderlichen Angaben flr Ihren Standort ein, welche das
Programm verlangt. Von den Benutzerangaben gelangen Sie zu den
Bearbeiterangaben durch betatigen des Buttons Bearbeiter. Die Vorgehensweise
zum Einlesen neuer Gutscheine wird weiter unten beschrieben.

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
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% Bearbeiter iy = x
Bearbeiter
Bearbeiter Hame IAd ministrator
Standort JShupping CenterI |E|
Bearbeiter Pazswort

Wiederholung Passwort

11

Bearbeiter Kiirzel i)

Rechte

IV kbnassteaton Heuen Bearbeiter eingeben

B Ausgabe | Ruicknahme
™ Ausgabe / Riicknahme / Statistik Bearbeiter loschen

[T Au szgabe | Ricknahme | Statistik | Verschenken
SCHLIEREN

|Datensatz: M4 4[1vong | » M} | f Gefiltert | Suchen

Bearbeiterangaben

Klicken Sie fur die Eingabe der Bearbeiterdaten zunachst die Schaltflache ,Neuen
Bearbeiter eingeben®.
Danach geben Sie den jeweiligen Benutzernamen und das entsprechende Passwort
des Benutzers ein.
Vergeben Sie ausserdem das Bearbeiterkirzel.
Nun vergeben Sie die Rechte flir den jeweiligen Benutzer. Dazu stehen lhnen
folgende Optionen zur Verfligung:

e Administrator

e Ausgabe / Ricknahme

e Ausgabe / Ricknahme / Statistik

e Ausgabe / Ricknahme / Statistik / Verschenken

Entsprechend der hier vergebenen Rechte hat der jeweilige Bearbeiter Zugang zu
den einzelnen Funktionen des Programms.

Uber den Button ,Bearbeiter 1dschen® kann ein einzelner Bearbeiter geléscht werden.
Daten, die ein Bearbeiter eingegeben hat, der geléscht wird, bleiben jedoch erhalten.
Nachdem alle Eintragungen vorgenommen sind, schliessen Sie das Formular zu den
Bearbeiterangaben und zu den Benutzerangaben und gelangen wieder zum
Hauptmen.

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
Wiesaer Kirchweg 65
01917 Kamenz E-Mail hth-support@online.de



Beschreibung Programm HTH - Gutscheinverwaltung HTH Datenbanken

:E| Meue Gutscheinnummern einlesen = | x

Gutscheine einlesen

Bitte beachten 5Sie folgendes:

Vorauszetzung fiir das Einlezen neuver Gutzscheindaten ist eine Exceltabelle mit
folgender Struktur:

Spalte A: ent=pricht Spur 1 auf der Magnetkarte und ist die Gutscheinnummer
Beizpiel: 10000

Spalte B: entzpricht Spur 2 auf der Magnetkarte und ist der Guischeinwert
Beizspiel: (M0 entspricht 10,00 Euro

Schritt 1: Klicken Sie den Button "Dateien verkniipfen™

Geoffnet wird das Dialogfeld "Verkniipfen"

Hier wahlen Sie im Feld Dateityp: XL5

AnschlieBend wihlen Sie Pfad und Dateiname der Exceldatei aus, in der sich die
neuen Gutscheindaten befinden.

Klicken Sie auf "Verkniipfen"

Der Verkniipfungsassistent fir Kalkulationstabellen wird gedffnet.
Klicken 5ie in den entsprechenden Dialogfeldern auf "Weiter" bzw.
"Fertigstellen™.

Die folgende Meldung bestitigen Sie mit ok.

Danach klicken Sie den Button "Daten einlezen™

E= folgt die Meldung "Die neven Guischeindaten wurden eingelesen.”
Mit ok bestitigen; fertig.

Schritt 1: Dateien verkniipfen
Schritt 2: Daten einlesen
Schliessen
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Neue Gutscheine einlesen

Uber den Button Neue Gutscheine einlesen wird oben abgebildetes Formular
geoffnet. Mit dem gelb hinterlegten Text erhalten Sie eine detaillierte Anleitung zum
Einlesen neuer Gutscheine. Diese Prozedur dient zur exakten Bestandskontrolle aller
vorhandenen Gutscheine und zur Statuskontrolle des einzelnen Gutscheines bei der
Ausgabe und bei der Gutscheinriicknahme. So prift das Programm automatisch bei
jeder Ausgabe und bei jeder Ricknahme, ob der Gutschein mit der jeweiligen
Nummer im Bestand vorhanden ist und in welchem Status er sich zur Zeit befindet.
(Status Varianten: ausgegeben, zurlckgenommen, neu). Wird z. B. bei der
Ricknahme eines Gutscheines der Status ,zurickgenommen* festgestellt, verweigert
das Programm eine erneute Zuriicknahme. Ist die Gutscheinnummer im Bestand
nicht vorhanden, wird die Speicherung einer Ausgabe oder Ricknahme eines
Gutscheines durch das Programm verhindert. Somit sind Fehler weitestgehend
ausgeschlossen und jederzeit eine genaue Bestandskontrolle und exakte Statistik
gewahrleistet.

Bearbeiter | E|

Beginnen |
Abmelden

Uber den Button ,Abmelden“ melden Sie sich aus dem Programm ab, es &ffnet sich
das Login - Formular und Sie bzw. ein anderer Bearbeiter kdnnen sich am Programm
wieder anmelden.

Passwort |
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E Gutscheinausgabe 25 =

Gutscheinausgabe

CODE 483521[]U|
Neuwe Gutscheinauzgabe
Gutscheinnummer 43362

Gutscheinwert 100,00 € Quittung
Gebuchter Betrag 100,00 €

Gutschein suchen
Datum 27052013

Gutzcheinempfinger Gutschein loschen

Name |r.1|]IIer. Frank

Stapel buchen

Strazse | |E|

PLZ | |~ SCHLIEBEN

on | ~

Bearbeiter AD

Bargeldlos |:.

Verzchenken |:|

Gebucht

| Datensatz; M« 1von 26257 | b M b | | 48362100 |

Gutscheinausgabe

Das Formular zur Registrierung der Gutscheinausgabe erreicht man Uber den
gleichnamigen Button im Hauptmend.

Es kénnen Gutscheine sowohl durch die Eingabe der Gutscheinnummer per Hand
als auch durch das Einlesen der Gutscheinkarte tUber die Leseeinheit der Tastatur
registriert werden.

Beim Offnen des Formulars wird zunachst die letzte Gutscheinausgabe angezeigt.
Danach klicken Sie auf die Schaltflache Gutscheinausgabe. Anschliessend ist das
Feld ,Code” griin hinterlegt und Sie kénnen die Magnetkarte durch die Leseeinheit
der Tastatur ziehen bzw. die Gutscheinnummer per Tastatur eingeben.

Es werden Gutscheinnummer, Gutscheinwert, gebuchter Betrag und das
Tagesdatum sowie das Klrzel des Bearbeiters der Ausgabe automatisch eingesetzt.
Nun kénnen die Angaben zum Gutscheinempfanger eingetragen werden.

Uber den Button ,Quittung“ kann eine Quittung Uber den Kaufbetrag des registrierten
Gutscheins generiert, angesehen und ausgedruckt werden. Alle Quittungsdaten
werden automatisch ausgefallt.

Als weitere Optionen stehen in diesem Formular das Suchen sowie das Léschen von
Gutscheinen zur Verfligung. Wird der auszugebende Gutschein nicht bar bezahlt,

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
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klicken Sie die Option ,bargeldlos” an, der Gutschein erscheint dann nicht im
Kassenbuch. Die Option ,Verschenken® kann nur von einem Bearbeiter genutzt
werden, der in den Stammdaten mit den entsprechenden Rechten ausgestattet ist.

Suchen und Ersetzen |j_!| £2

Suchen | Ersetzen

Suchen nach: 11000 |E|

Suchen in: IE'
Vergleichen: Teil ﬂes Feldinhaltes |E|
Suchen: Alle IE'

[7] Grofi-fKleinschreibung beachten Formatierung beachten

Gutschein suchen

Gutscheine suchen kdnnen Sie im Formular Gutscheinausgabe und im Formular
Gutscheinricknahme. Achten Sie darauf, dass in der Suchmaske wie vor abgebildet
unter Vergleichen ,Teil des Feldinhaltes” und im Feld Suchen ,Alle” ausgewahlt ist.
Nur dann ist eine Volltextsuche Uber alle Daten der Gutscheinverwaltung méglich,

das heisst, Sie suchen nicht nur im Feld Gutscheinnummer, sondern in allen
Datenfeldern.

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
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Gutscheinricknahme
CODE |
Gutscheinnummer |
Gutscheinwert | 0,o00€ Giitschen suchen
Gebuchter Betrag | 0,00€
fatosis I—' Gutschein léschen

Ausgegeben an I

Newe Gutscheinricknahme

Stapel buchen

Riicknahme von

e | |E| SCHLIEREN
Bearbeiter [—

Bargeldios D

Gebucht D

Datensatz: M 4 |[18129 von 18129 H | i Suchen

Gutscheinricknahme

Das Formular zur Registrierung der Gutscheinriicknahme erreicht man Uber den
gleichnamigen Button im Hauptmend. Es kénnen Gutscheine sowohl durch die
Eingabe der Gutscheinnummer per Hand als auch durch das Einlesen der
Gutscheinkarte Uber die Leseeinheit der Tastatur registriert werden.

Beim Offnen des Formulars wird zunachst die letzte Gutscheinriicknahme angezeigt.
Danach klicken Sie zuerst auf die Schaltflache Neue Gutscheinriicknahme.
Anschliessend ist das Feld ,Code“ griin hinterlegt und Sie kénnen die Magnetkarte
durch die Leseeinheit der Tastatur ziehen bzw. die Gutscheinnummer per Tastatur
eingeben.

Es werden Gutscheinnummer, Gutscheinwert, gebuchter Betrag, der Name des
Gutscheinempfangers und das Tagesdatum sowie das Kirzel des Bearbeiters der
RUcknahme automatisch eingesetzt.

Nun kann eingegeben werden, von welchem Geschéft der Gutschein zurlickgegeben
wurde.

Als weitere Optionen stehen in diesem Formular das Suchen sowie das Léschen von
Gutscheinen zur Verflgung.

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
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Auswertungen [ Statistik

Jahr |2013 E[

Auszwahl
[T Kaszenbuch Tag / Monat
[T Micht eingeloste Gutscheine

[ Durchschnittliche Zeit Ausgabe - Rucknahme
[T Gutzcheinauszgabe bargeldlos

[~ Gutscheinricknahme bargeldlos
[T Gutscheinicknahme von Einlieferer
[ Ausgegebene Gutscheine / Bearbeiter

[T Gutscheinausgabe verzchenkt

[T Gutzcheinicknahme verschenkt

Grahiken

¥ Einnahmen pro Monat

[T Stickelung Einnahmen

[ Ausgaben pro Monat

[T Stiickelung Auzgaben

[T Einnahmen / Ausgaben pro Monat
[T Stickelung Einnahmen / Auzgaben

Vorschau ‘ Drucken ‘ Schliefen ‘
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Auswertungen / Statistik

Uber den Button Statistik im Hauptmenii gelangen Sie zum vor abgebildeten
Formular. Die Auswahimdglichkeiten fiir Auswertungen / Statistiken und Grafiken
sehen Sie in der vorstehenden Abbildung des Auswahlformulars.

Ein Kassenbuch kénnen Sie wahlweise in der Ansicht und zum Ausdruck fiir einen
Tag bzw. einen Monat ausgeben. Voreingestellt fir das Tagesdatum ist immer das
Datum der letzten Ausgabe / Riicknahme bzw. der entsprechende Monat. Uber die
Auswahl kann allerdings auch jeder beliebige andere vorausgegangene Tag bzw.
Monat ausgewahlt und angezeigt werden.

E Kassenbuch = = X

Kassenbuch Auswahl

Kazzenbuch Fur: Vorschau Monat

Vorschau Tag

Monat Mai IZI

Tag ' 2?.05.2013E[ il

Jahr ;2013| E[

Drucken Tag

Schliefen

Anfangsbestand Aktueller Bestand

Formular Auswahl Kassenbuch

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
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HTH Datenbanken

Ivama  Shopping Certar

Morar Wal A FrE
KaS S en b u C h Tagosabschuze: 27052013 Elatt 1
Einmahmen Ausgaben Scctand | Beer (= Daum Teu:
peter | Mr.
Arfangsbestar dlberrag —— 251.000,00 €
ECLE J00E | asundoe (AR |THAN s | Mugternanr Agrarctr.d 02204 Banedorf
1MECCE J00s | ZEEI0S | AC  |eEER FIOREC ) Gller, Crank
1500 E nonE | Msurmen L rferachrit
2013000 £ 26790500 € |~ Anfargsbestand ¢ Encbestand qeoift
A Summen  Kontrolle gooac:

Beispiel Druckvorschau Kassenbuch

Einnahmen / Aus gaken  Anzahl pre Stiickelung

3500

MK

2500

20

Aneahl

TUHEY

S —

00

, |

(W

Il m

3

10 15 20 2%

30 35 40

S0

60

i 5

AnzahlGS ausgegben

151

M4 2252 | 2921 | 2564

1925 | 217 0418

2862

292

175 162

AncahlGS ruriick

120

1076 15684 | 2041 | 1759

1535 | 20 | 775

2267

220

HTH Datenbanken
Wiesaer Kirchweg 65
01917 Kamenz

Stiickelung €

@Anzehl G5 ausgegben mAnzahlCE zuriick

Tel.: 03578 70 300 25

164 100

E-Mail hth-support@online.de
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Die vorliegende Version des Programms HTH — Gutscheinverwaltung kann nur
unter folgenden Bedingungen fehlerfrei funktionieren:

Die zu verwaltenden Gutscheine miissen vor Beginn der Arbeit in das Programm mit
Gutscheinnummer und Gutscheinwert eingelesen werden / hinterlegt sein.

Neu hinzukommende Gutscheine kénnen jederzeit, wie im Punkt ,Neue Gutscheine
einlesen” hinzugefligt werden.

Der Gutscheincode muss wie folgt strukturiert sein:
Beispiel:

Gutscheincode: 48362100

Setzt sich zusammen aus: 48362 = flinfstellige Zahl = Gutscheinnummer

und: 100 = dreistellige Ziffernfolge flr den Gutscheinwert, in diesem Beispiel 100
Euro

Bei einem Gutscheinwert von 5 Euro lautet der Gutscheincode: 48362005

HTH Datenbanken Tel.: 03578 70 300 25
Wiesaer Kirchweg 65
01917 Kamenz E-Mail hth-support@online.de



